Bilaga till Begiaran om offentliga handlingar - Lathund ekonomisystem

Lathund for Raindance
Finns i flera versioner. Den stora skillnaden ar om ni har modulen Uppféljning&Analys eller inte (i det
senare fallet anvands den inbyggda rapportgeneratorn). Det finns darfor tva lathundar.

Lathund for Raindance Rapportgenerator (utan modulen Uppféljning&Analys )

Da Raindance kan vara uppbyggt pa olika satt hos olika kommuner sa &r det inte helt sakert att det ser
likadant ut hos just er men denna lathund har vi fatt denna lathund fr&n Markus Eriksson, Odeshogs
kommun.

Filen med leverantorsinformation:

RK:LVV
Klicka enter for utdkad sékning, bocka i omsattning foregaende ar. Bocka dven i passiva
leverantérer (om man ar osdker pa om man kan ha passivsatt nagon lev som har belastat det
aret). Klicka enter.

3. Klicka ctrl+h for att bygga upp bilden. Lagg till nodvandig information sa som org.nr. Klicka enter
sen esc, spara bilden som personlig. Klicka enter.

4. 4. Hogerklicka, exportera till excel.

Filen med fakturainformation:

1. RK:LFV
Klicka enter for utokad sékning, skriv in pf i rutan fakturatyp, skriv in datum (om det blir fér
mycket data fér rapporten sa det delas upp pa kvartal eller halvar) Klicka enter.

3. Klicka ctrl+h for att bygga upp bilden. Lagg till information, tex lev.namn. Klicka enter sen esc,
spara bilden som personlig. Klicka enter.

4. Hogerklicka, exportera till excel.

Lathund for Raindance med modulen Uppféljning&Analys

Den hér lathunden kan anvandas som komplement till den Smart@ss Guide som Logica tagit fram for att
visa hur man kan konfigurera en Mall i Raindance Uppfdljning sa att den kan anvadndas for att ta fram
Leverantorsreskontrastatistik enligt nskemal fran DoubleCheck.

Du hittar guiden pa http://smartass6.guider.nu/logica/ _C4E106F9923B1E.guide

| Raindance Uppfoljning&Analys finns en mallrapport som heter Mall leverantérer som kan anvandas for
att ta ut Leverantorsstatistik. Den behover dock kompletteras med nagra falt for att uppfylla
DoubleChecks nskemal.



Mallen ska kompletteras med féljande falt:

e Adress1
e Adress?2
e Ort

e Bankgiro
e Plusgiro

e QOrganisationsnummer

Konfigurera Mall leverantérer
Nedan beskrivs hur Du konfigurerar Mallen Leverantdrer. Smart@ss Guiden visar samtliga steg som
beskrivs nedan.

Ga till Raindance Uppf6ljning — Fragor/Analys
Oppna fliken Mallar och sék fram rapporten Mall leverantérer

Oppna mallen och lagg till falt. Klicka pa knappen lagg till falt
Scrolla ner i listan till Lev och klicka pa den bla pilen for att valja falt.
Vilj falt genom att klicka pa det och klicka sedan pa pa Lagg till. Aterupprepa och lagg till filten
Adressl, Adress2, Ort, Bankgiro, Plusgiro. .
El

Spara sedan bilden som ny startbild. Klicka pa knappen Spara som ny startbild .

7. Fyllifélten Namn, Beskrivning och ange om den ska vara personlig eller allméan. Klicka sedan pa
Spara.

8. Leta upp din nya rapport. Du hittar den under fliken Fakturor. Markera den och vilj Andra Bild

Andra: ‘ Bild |
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9. Du ska nu lagga till Faltet Organisationsnummer. Ga till Dimensionsfalt i Konfigurera bild.
10. Markera faltet Levnamn som ligger saom rad nr 4. Klicka sedan pa knappen Ny

[ Stryk ][ Kopiera ][ Ny ] [ Andra ]

11. Fyll i falten Namn/rubrik och Tooltip. Andra Datatyp till Fri kolumn.
12. Fylli féljande information i falten for fri kolumn
Faltnamn: ORGNR
Tabell: RK_DIM_LEV
Nyckelfalt: LEVID
13. Bocka i rutan Tillat visa/dolj och klicka sedan pa Spara. Klicka sedan pa Spara igen for att spara
andringarna i bildmallen.
14. Nu ar rapporten fardig och kan anvandas.

Bestill rapporten och exportera till Excel
Bestall rapporten med vardemall Mall Levfakturabelopp (forvald). Den innehaller varden fér belopp och
antal fakturor men aven flera andra vardekolumner.

Beroende pa hur stort ert Leverantorsregister ar sa kan Du behd6va ta ut rapporten i flera ganger da det
oftast finns en begréansning i hur manga rader som visas i en rapport i Raindance Uppféljning. Gor urval
pa tex Leverantor och kontrollera att Du far med samtliga rader. Skriv ut/exportera respektive rapport till
Excel. | Excel kan Du sedan redigera ihop respektive rapport till ett dokument. Du behoéver inte ta bort
nagra kolumner i filen utan det kommer DoubleCheck att ombesorja.



